The Sandbox (En Espaiol)

Manual Y Guia De Instrucciones

Descripcidon General

The Sandbox es un espacio artistico y multiuso para que los artistas y activistas de Greater New Haven
practiquen, aprendan, graben, presenten, y perfeccionen sus proyectos sin costo. Un espacio para
que los creativos desarrollen su creatividad. La guia y el manual del Sandbox es un documento que

consta de algunas reglas para que siga siendo un espacio gratis para todos los creativos.

Reglas De Visita

Consulado De Las Artes de Greater New Haven
COVID-19 Reglas de Visitantes

Préposito

De acuerdo con el Consulado De Las Artes, con el objetivo de crear y mantener un lugar de trabajo
seguro, nosotros estamos adoptando estas reglas para proteger la salud de nuestros empleados y sus
familias, nuestros miembros y visitantes, y la comunidad de COVID-19.

Scope

Estas reglas se aplican a cualquiera que esté visitando la oficina central del Consulado De Las Artes en
la 70 Audubon Street en New Haven, CT. Esto incluye reuniones, ensallos, actuaciones, o otras
actividades sostenidas en espacios proporcionados por el Consulado De Las Artes. Para cada actividad
individual, un anfitrién designado hara cumplir estas reglas utilizando los recursos proporcionados por
el Consulado De Las Artes.

Procedimientos
Comenzando Primavera 2023, visitantes requeriran:

e Autoevallar su salud, quedarse en casa si esta enfermo o experimentando cualquier sintoma de
COVID-19
e (Opcional) Use una mascarilla que cubra completamente la nariz y la boca mientras entre al edificio
y mientras use el ascensor. El uso de la mascarilla mientras estd en The Sandbox queda a discrecién
del anfitridn.
o Nifios menores de 2 afios y las personas con una discapacidad que no pueden usar una
mascarilla por razones relacionadas con la discapacidad estan exentos.
o Corrientemente todos mayores de 5 afios ahora son elegibles para obtener un vacunacién
COVID-19 y todos mayores de 18 afios deberia recibir una vacuna de refuerzo.



o Contacte Sandbox@NewHavenArts.org y el anfitrién de la actividad si alguno de los sintomas de
COVID-19 aparecer dentro de 5 dias.

Recursos

Sintomas de COVID-19
o Los sintomas pueden variar de leves a severos y aparecer de 2-14 dias después de la
exposicién al COVID-19
® Guia de mascarillas
o Los protectores faciales no sustituyen a una mascarilla
e Acceder ala prueba de vacunacién en linea

Programar una vacunacién o refuerzo
Calendario recomendado para vacunas
o Sirecibiste Pfizer o Moderna - Al menos 5 meses después de su segunda inyeccion
o Sirecibiste Johnson & Johnson - Al menos 2 meses después de su inyeccion
Lugares de prueba de COVID-19

Cudndo y cdmo autoevaluarse para COVID-19

Para preguntas o inquietudes sobre cualquiera de estas reglas, comuniquese con nuestro punto de contacto
COVID-19 Winter Marshall (Winter@NewHavenArts.org / 203-772-2788)

Entrando al Edificio de Sandbox

1. The Sandbox esta disponible para que lo usen todos los miembros del Consulado De Las Artes. (No
eres miembro? Unete aqui GRATIS!

2. Hacer una reserva de visita llenando The Sandbox formulario de consulta, envianos un correo

electrénico a Sandbox@NewHavenArts.org or llamanos a 203-772-2788 ext 105

3. Cuando el formulario de consulta es recibido, el solicitante programara un recorrido de 15 minutos
y orientacién del espacio.

4. Cuando la visita esta completa, los solicitantes pueden reservar el tiempo deseado en el espacio.

5. Solicitantes que hacen reservas privadas pueden programar cuando vendran al Consulado De Las
Artes para recibir su acceso con tarjeta para el espacio (dentro de 72 horas de su evento) con
Rebekah via correo electrénico a Sandbox@NewHavenArts.org

6. Entrando al edificio:

a. Utilice el llavero que le entregaron para acceder a la puerta principal a través de la raya
negra en la caja del intercomunicador a la derecha de la entrada (vea la imagen abajo).

b. Utilice el mismo llavero para deslizar la raya negra en el ascensor y luego presione el piso 2
para entrar al Sandbox.

*Debes tener un llavero para subir las escaleras. Cuando se utiliza el ascensor para bajar, no se
necesita un llavero. Recomendamos que un monitor de puerta permanezca en el primer piso
para facilitar que sus invitados pueden llegar al segundo piso cuando tengan un evento con

varias personas.*
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7. Desbloquear la puerta del Sandbox:

. Toque la pantalla negra hasta que se muestren los numeros.
b. Ingrese el cddigo que se le asignd dentro de un minuto.

Después de ingresar el cédigo, presione el botén blanco de huellas digitales. La puerta se
desblogueara.

. *NO lo intentes después de dos intentos fallidos ya que la cerradurea se restablecerd a los

valores de fabrica. Comuniquese con Rebekah por correo electrénico o por teléfono
proporcionado arriba.*

. Cerrando la puerta del Sandbox:

i. Cierrala puerta

ii. Toque la pantalla negra hasta que se muestren los nUmeros

iii. Presione el botdn blanco de huellas dactilares. La puerta va encerrar.
iv. Las instrucciones sobre cdmo cerrar la puerta estan disponibles aqui

EXPECTATIVAS PREVIAS AL EVENTO

1.

Asegurese de que el purificador de aire esté encendido antes del comienzo de su evento - este
prendido cuando esta iluminando alrededor del circulo y puedes escucharlo.

El anfitrién debe tener un saludador asignado a la entrada principal del edificio para permitir acceso
a los invitados.

El anfitrién debe completar el soporte de informacién del Sandbox y dejar su nombre y un nimero
de contacto para que los invitados puedan comunicarse cuando lleguen a la puerta principal del
edificio. Luego, el anfitrién dejara el stand en el vestibulo del edificio para que sea visible para todos
los invitados.

Espere Su turno - por favor no llegue al Sandbox antes de la hora asignada y asegurese de que la

sefal digital esté apagada antes de entrar.

EXPECTATIVAS POSTERIORES AL EVENTO

1.

10.

La basura debe desecharse antes de irse del Sandbox (utilice los basureros situados del lado del
edificio - mas cercano a la rampa de salida del estacionamiento).

Todos los platos usados se deben poner en el lavavajillas con el ciclo de limpieza iniciado.

Toda la electrénica y equipo estan APAGADOS y guardados

Todas las mesas, superficies, y encimeras estan limpias. No se deben dejar derrames o basura en el
piso o en la cocina (todas los productos de limpieza estan en el cajon inferior al lado del
lavavajillas).

Amontonar todas las sillas y mesas y coloquelas en sus areas designadas

Las luces estan APAGADAS.

El soporte de informacion del Sandbox del vestibulo se limpia con una toallita y se vuelve a colocar
en el Sandbox (al lado del purificador de aire).

La puerta de la Sandbox estd cerrada.
Verificar que el baiio esté presentable y en buenas condiciones (Ejemplo: no hay toallas de papel

en el piso, no hay inodoros obstruidos - si hay un problema de mantenimiento, asegurese de

notificar de inmediato al personal del Consulado De Las Artes (Sandbox@NewHavenArts.org)

Devuelva la tarjeta de entrada en el buzdn proporcionado al final de su reserva
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Este espacio es TUYO! Hagamos nuestro mejor esfuerzo para mantenerlo como a usted le

gustaria.
Contacto directo en caso de emergencia:

Rebekah Moore, Directora de Programa 203-676-9371.

- Recursos para emergencias (algo mds que 911) si pueden surgir problemas:

- Kit de primeros auxilios se encuentra en el tercer cajén de la cocina al lado del lavavajillas
- Linea de suicidio: 800-273-8255

- AMR Despacho de Servicio de Ambulancia: 800-660-1077 / Oficina Principal: 203-781-1035

-Dosis de Narcan disponible en el sitio (contactala Rebekah Moore para detalles)

- Oficina de Vivienda y Servicios Para Personas Sin Hogar: 203-946-6033 0 211

La escalera de salida de emergencia esta ubicada en el pasillo principal del Consulado De Las Artes
(frente a la sala verde). En caso de emergencia, salir de El Sandbox, camine derecho y entre en la
escalera a su izquierda para salir al exterior. *Estrella roja en el mapa ubica la escalera* No utilice los
ascensores a menos que se considere absolutamente necesario. También hay una salida al final del
pasillo de la galeria siguiendo caminando recto.




Guia de Equipo / Instrucciones

- Lavavajillas
1. Abrir el lavavajillas y cargue todos los platos que desee que se limpien
2. Enelcajon inferior a la izquierda del lavavajillas, encontrard las cdpsulas de detergente
disponibles. Tome uno y siga las instrucciones en la puerta del lavavajillas sobre cdmo cargar.
3. Cierre la puerta del lavavajillas después de llenado y seleccione encenderlo > desinfectar >
Pesado o normal > Comienzo (On > Sanitize > Heavy or Normal > Start.)

- Purificador De Aire
1. El purificador de aire ya deberia esta prendido
2. Sino, presione el botén en frente de la maquina hasta que vea la luz naranja que se
muestra. Las opciones son baja, media, y alta

Television
1. Prendalo

2. Irala pagina de inicio (abajo a la izquierda de la pantalla o el botén de inicio en el control remoto).

3. Puedes conectarte a Netflix, navegar a internet, HDMI y conexiones de unidad USB en la parte
posterior del televisor. Cable de conexién para computadora disponible en el cajon de

almacenamiento del sistema de sonido.

4. Use el botdon de entrada en el control remoto cuando conecte una computadora portatil u otras

fuentes al televisor.

*LA CONEXION BLUETOOTH ESTA DISPONIBLE A TRAVES DEL SISTEMA DE SONIDO - CONSULTE A
CONTINUACION*

- Ventiladores De Techo En Funcionamiento

1. Dos interruptores de ventilador estan ubicados en la pared mas cercana a la cocina
2. Elnivel 1 es el modo de funcionamiento mas alto. El nivel 4 es el modo de
funcionamiento mas bajo.

3. Eltablero es para apagar los ventiladores



- Owl Dispositivo De Reunion

Localizar el Owl de la caja negra del sistema de sonido
Asegurese de que el cable USB esté conectado al dispositivo Owl

Enchufe al dispositivo a cualquiera de las tomas de corriente (Uno disponible en el techo).

Conecte el cable USB a su computadora portatil o computadora (puede necesitar un
adaptador para modelos de Macbook mas nuevos)

Cuando escuchas el “hoot”, sabed que estd prendido

Asegurese de que su fuente de video y audio esté seleccionado la opcidon Owl Pro (Ejemplo:

Opcidn de Zoom de video y audio)

Sistema De Sonido

1. Abre la puerta de la caja del sistema de sonido

2. Enlaesquina superior derecha hay una llave *NO QUITAR* Mover la llave a la derecha,
espera 5 segundos y luego mueva la llave una segunda vez a la derecha, espera otra vez
para 30-45 segundos para que el sistema se encienda completamente

3. Lacajablanca en la parte superior del sistema de sonido es donde puede conectar el
cable auxiliar, instrumentos para tocar a través del sistema de altavoces, etc. El botén
TODO ENCENDIDO debe estar iluminado en verde. Aseglrese de que las perillas de
control de volumen estén completamente hacia la izquierda cuando encienda el sistema
de sonido y luego aumente lentamente el volumen para evitar romper los altavoces.

4. Hay 3 micréfonos inalambricos de mano y 3 Lav micréfonos (Cada uno embolsado
individualmente) en el cajon de los botones de la caja de resonancia. Inserte la bateria
en los microfonos que planea usar y enciéndela.

5. El micréfono coincidira con el canal que se muestra en la barra de sonido especifica.
Sube el volumen en la caja blanca usando la perilla blanca. *Cada una de las perillas del
Canal 1y del Canal 2 en la parte inferior de la caja de sonido debe estar ENCENDIDA y
girada al nivel 10. Estas no son las perillas que se usardn para cambiar el volumen de los
microfonos*

6. Cuando haya terminado con los micréfonos, apdgalo, retire la bateria y guardela de
nuevo en su bolsa de almacenamiento designada. Colocar en el cajon en la parte inferior
de la caja de sonido.

7. Hay una computadora portatil del Consulado De Las Artes disponible para su uso. Use El
Sandbox cuenta de invitado para acceso (la contrasefia estd en la computadora portatil).

8. Enchufe la computadora portatil en la caja del conector gris oscuro si desea mostrar la
pantalla de su computadora en el LG TV. El uso de airplay permitird que el sonido de la

computadora se reproduzca a través de los parlantes.



9. Sidesea reproducir musica desde su teléfono, puede usar una de las entradas de
auriculares ubicadas en la caja blanca para conectar el sonido del sistema a su
teléfono (use uno de nuestros adaptadores de auriculares de Apple para usuarios de
iPhone). Repita el paso 3 de esta seccidn para obtener detalles del volumen).

10. Tenemos una Blackmagic cdmara de presentador disponible cuando organizamos
eventos hibridos. Siga los pasos 7 y 8 y luego inicie sesidn en su cuenta de Zoom.

11. Seleccione el presentador Blackmagic como sus opciones de video y audio en Zoom (o
cualquier opcidn de reunién virtual que utilice). La cdmara que muestra una luz azul
significa que esta encendida. La cdmara que muestra una luz violeta significa que la
camara estd apagada. Asegurese de que la camara 1 esté seleccionada para mover la

camara hacia arriba, abajo, izquierda y derecha.

Lista De Equipo:

- 3 Micréfonos Inaldmbricos de Mano

- 3 lav Micréfonos

- Televisidon de LG

- Blackmagic Presenter Camara

- Sistema de Sonido Avanzado de Alta Calidad
- Owl Pro Camara de Reunidén Virtual

- Cocina Tamaio Estudio Pequeiio Completamente
Llena

- 6 Mesas Rectangulares y Sillas

*Manual actualizado el 5 de enero de 2023*





